
Yo MONICA VIVIANA BABATIVA TORRES, identificada con la cédula de ciudadanía No. 38553988
de Cali, en mi calidad de Contratista del Sena, en Centro de Biotecnología Industrial, en
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento
las evidencias del informe de actividades realizadas en el mes de Octubre.

EVIDENCIAS MES DE OCTUBRE 2020



No.
Obligación Obligaciones

1. Cumplir la ejecución de la formación que se asigne utilizando las herramientas TIC, los ambientes virtuales, de 
acuerdo con lineamientos institucionales.

2 Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el programa de formación, desarrollo curricular y proyecto 
formativo de los programas del área temática objeto del contrato.

9 Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, metodologías activas seguimiento y evaluación de 
acuerdo a los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad.



Sesión Sincrónica– Fichas 2065493-2075757 –Grado Décimo  I.E. Rodrigo Lloreda Caicedo.
Actividad: Documentar el procedimiento de selección y vinculación de trabajadores de acuerdo a técnicas, normas y procedimientos de la organización.
Fecha: 1 Octubre 2020 / Hora: 15:00 – 14:00
Lugar: Vídeo Conferencia Plataforma Meet.

Videoconferencia https://drive.google.com/file/d/1S3dNh7lKtnqz0B3JlqPzYOQgdd9kOJCF/view?usp=sharing

Asistencia  https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NRDylB-COw11ENQiKYxa1okIzbk4g0O2YjZ0oVPnHJU/edit?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/1S3dNh7lKtnqz0B3JlqPzYOQgdd9kOJCF/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NRDylB-COw11ENQiKYxa1okIzbk4g0O2YjZ0oVPnHJU/edit?usp=sharing


Sesión Asincrónica por semana de receso en la I.E.– Fichas 2065493-2075757 –Grado Décimo  I.E. Rodrigo Lloreda Caicedo.
Actividad: Documentar el procedimiento de selección y vinculación de trabajadores de acuerdo a técnicas, normas y procedimientos de la organización.
Fecha: 8 Octubre 2020. / Hora: 15:00 – 14:00
Lugar: Drive Gmail.

Captura de pantalla en el drive https://drive.google.com/file/d/1QYJKmocQ77o8XzuK-UaIDCzoGbwRc7V9/view?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/1QYJKmocQ77o8XzuK-UaIDCzoGbwRc7V9/view?usp=sharing


Muestra Empresarial Grado Once – Fichas 1846315-1846324 – I.E. Rodrigo Lloreda Caicedo.
Actividad: Primer Muestra Empresarial Virtual I.E. Rodrigo Lloreda Caicedo. 
Fecha: 1 Octubre 2020 / Hora: 10:00 AM – 12:00 AM 
Lugar: Vídeo Conferencia Plataforma Zoom transmitida por Facebook link generado por la I.E. Rodrigo Lloreda.

Videoconferencia link generado por la Institución Educativa https://zoom.us/j/97298060119?pwd=K0FOWU5JVHdheWdKRFJSRXZ0K296QT09
https://www.facebook.com/watch/live/?v=415213102798767&ref=watch_permalink
Asistencia – recopilada por la Institución Educativa.

https://zoom.us/j/97298060119?pwd=K0FOWU5JVHdheWdKRFJSRXZ0K296QT09
https://www.facebook.com/watch/live/?v=415213102798767&ref=watch_permalink


Muestra Empresarial Grado Once – Fichas 1846315-1846324 – I.E. Rodrigo Lloreda Caicedo.
Actividad: Primer Muestra Empresarial Virtual I.E. Rodrigo Lloreda Caicedo. 
Fecha: 1 Octubre 2020 / Hora: 10:00 AM – 12:00 AM 
Lugar: Vídeo Conferencia Plataforma Zoom transmitida por Facebook link enviado por la I.E.

Videoconferencia link generado por la Institución Educativa 
https://zoom.us/j/97298060119?pwd=K0FOWU5JVHdheWdKRFJSRXZ0K296QT09
https://www.facebook.com/watch/live/?v=415213102798767&ref=watch_permalink
Asistencia – recopilada por la Institución Educativa.

https://zoom.us/j/97298060119?pwd=K0FOWU5JVHdheWdKRFJSRXZ0K296QT09
https://www.facebook.com/watch/live/?v=415213102798767&ref=watch_permalink


Sesión Asincrónica por semana de receso en la I.E.– Fichas 1846315-1846324 –Grado Once- I.E. Rodrigo Lloreda Caicedo.
Actividad: Revisión mediante plenaria por grupos de trabajo colaborativo del avance del proyecto aplicado.
Fecha:  6 octubre 2020
Lugar: Vídeo Conferencia Plataforma Meet.

Captura de Pantalla en el drive: https://drive.google.com/file/d/14cyFwCTtSkjobCU5H8lj-uQ3KbWlKKuy/view?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/14cyFwCTtSkjobCU5H8lj-uQ3KbWlKKuy/view?usp=sharing


Sesión Sincrónica Fichas 1846315-1846324 –Grado once - I.E. Rodrigo Lloreda Caicedo.
Actividad: Revisión mediante plenaria por grupos de trabajo colaborativo del avance del proyecto aplicado.
Fecha:  14 octubre 2020 / Hora: 3:00 PM – 4:00 PM 
Lugar: Vídeo Conferencia Plataforma Meet.

Videoconferencia. https://drive.google.com/file/d/1dYo0S9H3VFKUfrgOfP62BTnbD4jARnVR/view?usp=sharing
Asistencia  https://docs.google.com/spreadsheets/d/1adCCJiGYQuGcSMjL8u1TlaDSf4C8JIfErHVSJ-uJsQw/edit?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/1dYo0S9H3VFKUfrgOfP62BTnbD4jARnVR/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1adCCJiGYQuGcSMjL8u1TlaDSf4C8JIfErHVSJ-uJsQw/edit?usp=sharing


Sesión Asincrónica por semana de receso en la I.E.– Fichas 2086814 -2065486 – I.E. Nuestra Señora de la Candelaria.
Actividad: Reconocer el documento de acuerdo con el asunto, la norma técnica y tipo de texto.
Fecha: 07 octubre 2020 / Hora: 15:00 – 16:00
Lugar: Drive Google Classroom.

Captura de Pantalla Actividad Asignada  https://drive.google.com/file/d/1hTR-k8MC06jM-LDWd4Zeg_ZWdd-46bK9/view?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/1hTR-k8MC06jM-LDWd4Zeg_ZWdd-46bK9/view?usp=sharing


Sesión Asincrónica por semana de receso en la I.E.– Fichas 2086814 -2065486 – I.E. Nuestra Señora de la Candelaria.
Actividad: Reconocer el documento de acuerdo con el asunto, la norma técnica y tipo de texto.
Fecha: 14 octubre 2020 / Hora: 15:00 – 16:00
Lugar: Meet.

Videoconferencia de Sesión Sincrónica: https://drive.google.com/file/d/1Jwf_WelL9QgdQ5nDMLp9keCkmykoJgsI/view?usp=sharing
Asistencia https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cHuu_gnzNF4hEzJiOeWe8UO7QkhKHG9Af5O_gIIkCe8/edit?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/1Jwf_WelL9QgdQ5nDMLp9keCkmykoJgsI/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cHuu_gnzNF4hEzJiOeWe8UO7QkhKHG9Af5O_gIIkCe8/edit?usp=sharing


Sesión Sincrónica Grado Once – Fichas 1846322 - I.E. Nuestra Señora de la Candelaria.
Tema: Asesoría, Revisión y Elaboración de Proyecto.
Fecha: 2 octubre 2020 /  Agendado por los aprendices que voluntariamente requerían y solicitaron el acompañamiento.
Lugar: Vídeo Conferencia Plataforma Meet. 

Videoconferencia Asesoría de proyectos que el grupo colaborativo solicito. 
https://drive.google.com/drive/folders/1mQsL6zm9GDZfTHSMvuZe8iGPE-
3n5ZEv?usp=sharing
Asistencia 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1vNr4kBTBLEqIQH1FAhJpZA7eJ43xDOIvQf8r1
57_-Jo/edit?usp=sharing

https://drive.google.com/drive/folders/1mQsL6zm9GDZfTHSMvuZe8iGPE-3n5ZEv?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1vNr4kBTBLEqIQH1FAhJpZA7eJ43xDOIvQf8r157_-Jo/edit?usp=sharing


Número de
Obligación
Contractual

Descripción de la Obligación Contractual. Evidencia

3. Contar con certificación de la norma de
competencia “ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS
CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACIÓN
CONCERTADOS, o la actualización "ORIENTAR
FORMACIÓN PRESENCIAL DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVO"

Se inicia el proceso asistiendo a la -Sensibilización
e Inducción NSCL 240201056- Orientar Formación
Presencial de acuerdo con Procedimientos Técnicos
y Normativa, citación recibida de parte de la
funcionaria Martha López, del CAB, el día 5 de
octubre, en el horario 8 a 10 am por la plataforma
virtual Teams.



Obligación 3. se inicia el proceso  asistiendo a la -Sensibilización e Inducción NSCL 240201056- Orientar Formación Presencial de acuerdo con 
Procedimientos Técnicos y Normativa.
Sesión Sincrónica Fecha: 5 octubre 2020  Lugar: Vídeo Conferencia Plataforma Meet. 



Obligación 3. se inicia el proceso  asistiendo a la -Sensibilización e Inducción NSCL 240201056- Orientar Formación Presencial de acuerdo con 
Procedimientos Técnicos y Normativa.
Sesión Sincrónica Fecha: 16 octubre 2020  Lugar: Vídeo Conferencia Plataforma Meet. 



Número de
Obligación
Contractual

Descripción de la Obligación Contractual. Evidencia

4. Realizar el seguimiento de horas reportadas 
en Sofía.

Se reporta 148 horas distribuidas en las fichas asignadas
y 12 horas a los procesos de desarrollo curricular
establecidos por el Centro de Formación en las jornadas
pedagógicas programadas.

Se envía evidencia de la toma de pantalla del informe de
tiempos descargado en sofia plus con las fechas
correspondientes al mes de este informe y número de
horas correspondientes.





Número de
Obligación

Contractual
Descripción de la Obligación Contractual. Evidencia

7. Participar cuando el centro de formación lo requiera, en 
jornadas de desarrollo curricular.

✓ Reunión virtual citada y orientada por la Líder del Programa
Articulación con la Educación Media, el día 13 de Octubre,
de 8 a 10:30 a.m.

✓ Comité Operativo I.E. Rodrigo Lloreda el día 6 de octubre
de 2020, 9:30 - 10:30 am.

✓ Comité Operativo Institucional Sena con la I.E. Nuestra
Señora de la Candelaria orientado por la Líder del
Programa de Articulación con la Educación Media. 16-
Octubre, 9:30 am.

✓ Participación en el Curso Habilidades Digitales para la vida y
para la productividad, orientado por el Instructor Fabián
Rojas.

✓ Reunión de Desarrollo Curricular con Instructora de
Contabilidad Luz Enith Calvo para definir método para
calcular los costos de los proyectos de la I.E. Nuestra
Señora de la Candelaria.

28.

14.

Asistir y participar asertivamente en las capacitaciones.

1. Actas reunión equipo ejecutor con los docentes pares
en las Instituciones educativas.



Reunión de Area Dirigida por la Coordinación Académica y Líder del Programa de Articulación con la Educación Media.
Tema: Comités Operativos. Inscripción APE. Socialización novenos 9°. Apoyo a la formación complementaria. Certificación.
Fecha: 13 de octubre 2020 Hora: 8:00 AM 10:30 AM

Lugar: Vídeo Conferencia Plataforma Meet.



Comité Operativo Institucional Sena con la I.E. Rodrigo Lloreda orientado por la Líder del Programa de Articulación con la Educación Media.
Tema: Evaluar el proceso este año y generar los planes de mejora respectivos.
Fecha: 06 de octubre 2020 Hora: 9:30 AM 10:30 AM

Lugar: Vídeo Conferencia Plataforma Meet.



Comité Operativo Institucional Sena con la I.E. Nuestra Señora de la Candelaria  orientado por la Líder del Programa de Articulación con la 
Educación Media. Tema: Evaluar el proceso este año y generar los planes de mejora respectivos.
Fecha: 16 de octubre 2020 Hora: 9:30 AM 10:30 AM

Lugar: Vídeo Conferencia Plataforma Meet.



Comité Operativo Institucional Sena con la I.E. Nuestra Señora de la Candelaria  orientado por la Líder del Programa de Articulación con la 
Educación Media. Tema: Evaluar el proceso este año y generar los planes de mejora respectivos.
Fecha: 16 de octubre 2020 Hora: 9:30 AM 10:30 AM

Lugar: Vídeo Conferencia Plataforma Meet.



Participación Curso Fortalecimiento de Habilidades Digitales para la vida y la productividad.
Fecha: Octubre 2020.
Lugar: Vídeo Conferencia Plataforma Meet y territorium.



Reunión de Desarrollo Curricular.
Tema: Método de Costos a implementar con los aprendices en las ideas de negocio de la I.E. Nuestra Señora de la Candelaria.
Fecha: 08 de octubre 2020 Hora: 6:00 PM 8:30 PM

Lugar: Vídeo Conferencia Plataforma Meet.



No.
Obligación Obligaciones

20.  Se gestiona el documento acuerdo de voluntades para registrar los aprendices en la etapa práctica en la
alternativa proyecto productivo.



Acuerdo de Voluntades firmado por la Rectora I.E. Nuestra Señora de la Candelaria, los aprendices ya se encuentran registrados en 
etapa practica. Ficha  1846322 Técnico en Asistencia Administrativa.



Acuerdo de Voluntades firmado por el Rector I.E. Rodrigo Lloreda Caicedo, los aprendices ya se encuentran registrados en etapa 
practica. Ficha  1846315 – 1846324 - Técnico en Recursos Humanos.



Acuerdo de Voluntades firmado por el Rector I.E. Rodrigo Lloreda Caicedo, los aprendices ya se encuentran registrados en etapa 
practica. Ficha  1846315 – 1846324 - Técnico en Recursos Humanos.



Número de
Obligación
Contractual

Descripción de la Obligación Contractual. Evidencia

18 Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de
Gestión y el Sistema de Seguridad de Salud en el
Trabajo y asistir a las convocatorias y capacitaciones
que el centro programa.

Se participo en la clase de yoga como una de las
propuestas de la actividad “CONÉCTATE CON TU FAMILIA
- ACTIVIDAD DE COPASST CBI- Jornada Lúdica familiar,
organizada con apoyo de Talento Humano y la Caja de
Compensación COMFENALCO”, el día viernes, 2 de
octubre de 2020 a las 11 a.m

Se asiste al EDT de Bioseguridad el día 15 de octubre del 
2020, convocado por el CBI en Facebook.

Se realiza por la página Sistema de Información de 
Contratista la capacitación de Seguridad y Salud en el 
Trabajo de Protocolos de Bioseguridad, obteniendo la 
certificación. 



Participación en la clase de yoga como una de las propuestas de la actividad “CONÉCTATE CON TU FAMILIA - ACTIVIDAD DE COPASST CBI-
Jornada Lúdica familiar, organizada con apoyo de Talento Humano y la Caja de Compensación COMFENALCO”, el día viernes, 2 de octubre 
de 2020 a las 11 a.m.



Se realiza por la página Sistema de Información de Contratista la capacitación de Seguridad y Salud en el Trabajo de 
Protocolos de Bioseguridad, obteniendo la certificación. 





Se asiste al EDT de Protocolo de Bioseguridad del CBI, por en vivo de Facebook.
Día: viernes, 2 de octubre de 2020 Hora: 6:00 p.m.



Se asiste al EDT de Protocolo de Bioseguridad del CBI, se realizó evaluación y se aprobó, por en vivo de Facebook.
Día: viernes, 2 de octubre de 2020 Hora: 6:00 p.m.


